
แนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อราชการ 
ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดอำนาจเจริญ 

 
ชื่องาน  :  การใช้สิทธิขอข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ ระยะเวลา 
1. ผู้ใช้สิทธิยื่นคำขอใช้สิทธิขอข้อมูลข่าวสารของราชการ มีรายละเอียดอย่างน้อย
ประกอบด้วย   

1.1 ชื่อ  สกุล  ท่ีอยู่  หมายเลขโทรศัพท์   
1.2 ความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร  เช่น  ขอตรวจดู  ขอคัดสำเนา  

ขอคัดสำเนาท่ีมีคำรับรองถูกต้อง   
1.3 รายละเอียดของข้อมูลข่าวสารท่ีต้องการร้องขอ 

30 นาที 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องและรับคำขอ 30 นาที 
3. องค์การบริหารส่วนจังหวัดอำนาจเจริญพิจารณาคำขอ  และแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ใช้สิทธิทราบเป็นหนังสือ 

4 วัน 

4. ผู้ใช้สิทธิเข้ามารับข้อมูลข่าวสารที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดอำนาจเจริญ 
และชำระค่าธรรมเนียมตามระเบียบ 

30 นาที 

 

ช่องทางให้บริการ  
1. สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด ฝ่ายนิติการ สำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัดอำนาจเจริญ  
อาคารดลเมธา มหาวิทยาลัยมหิดล วิทยาเขตอำนาจเจริญ อำเภอเมืองอำนาจเจริญ จังหวัดอำนาจเจริญ 
2. E-service  เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนจังหวัดอำนาจเจริญ  (www.amnatpao.go.th)  หัวข้อ 
ยื่นคำร้องขอข้อมูลข่าวสาร  (https://shorturl.asia/fW9Hv) 
 
ค่าธรรมเนียม 
1. การทำสำเนาขนาดกระดาษ  A4  หน้าละ  1  บาท   
2. การทำสำเนาขนาดกระดาษ  F14  หน้าละ  1.50  บาท   
3. การทำสำเนาขนาดกระดาษ  B4  หน้าละ  2  บาท   
4. การให้คำรับรองถูกต้อง  แผ่นละ  5  บาท 
 
เอกสารประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 
1. หนังสือขอใช้สิทธิ  (จะทำตามแบบท่ี อบจ. กำหนดไว้หรือไม่ก็ได้ แต่ต้องมีรายละเอียดครบถ้วน) 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
1. พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540 
2. พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  พ.ศ. 2562 
  

https://shorturl.asia/fW9Hv


 
คำขอข้อมลูข่าวสาร 

 

เขียนที่..........................................................  
 

วันที่...........เดือน.........................พ.ศ. ............ 
 

เร่ือง  ขอข้อมูลข่าวสารของราชการ  
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจงัหวดัอำนาจเจริญ  
 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)........................................................อายุ.......ปี  อาชีพ.......................................... 
สถานที่ทำงาน/สถานศึกษา....................................................................อยู่บ้านเลขที่.......................หมู่ท่ี…………..…..
ตำบล/แขวง.........................................อำเภอ/เขต.............................................จังหวัด................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์..............................................................หมายเลขโทรสาร.................................................................. 
มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. ๒๕๔๐  ดังน้ี 

 

 ขอตรวจด ู     ขอคดัสำเนา  
 ขอคดัสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้อง   อ่ืน ๆ 

ในเร่ืองต่อไปน้ี  
๑.....................................................................................................................................................................
๒..................................................................................................................................................................... 
๓.....................................................................................................................................................................  

เพื่อใช้ประโยชน์ (ถ้ามี)...................................................................................................................................................  
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ และข้าพเจ้าทราบถึงประกาศคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการ เร่ือง การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการขอสำเนาหรือขอสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้องของข้อมูล
ข่าวสารของราชการดีทุกประการ ทั้งน้ีได้แนบหลักฐานการขอรับข้อมูลข่าวสารมาพร้อมน้ี  
หมายเหตุ :  โปรดแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนทุกครั้งที่มีการยื่นคำขอ 
 

(ลงชื่อ)....................................................ผู้ยื่นคำร้อง  
        (...................................................) 

(สำหรับเจ้าหน้าท่ี) 
เป็นการขอรับบริการตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 
 มาตรา ๗    มาตรา ๙  มาตรา ๑๑ 
ได้ดำเนินการ    ให้ข้อมูล/เอกสารตามที่ต้องการแล้ว 
   ให้เข้าตรวจข้อมูล/เอกสารแล้ว 
   นัดมารับเอกสาร ในวันที่ ........................................ 
     เปิดเผยได้เฉพาะบางส่วน 
 เปิดเผยไม่ได้เพราะ..........................................…………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………... 

ความเห็นปลัด อบจ.อำนาจเจริญ 
..........................................................................  
..........................................................................  
 

.............................................................. 
(..............................................................) 

ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดอำนาจเจริญ 

ความเห็นเจ้าหน้าที่....................................................................................... . 
.......................................................................................................................  
.......................................................................................................................  
.......................................................................................................................  
………………………………………………………………………………………………………… 
 

.........................................................เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
  (........................................................) 
 

ความเห็นนายก อบจ.อำนาจเจริญ 
..........................................................................  
..........................................................................  
 

.............................................................. 
(..............................................................) 

นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอำนาจเจริญ 

 


