		แบบ ลก.๑
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ
							เขียนที่ องค์การบริหารส่วนจังหวัดอำนาจเจริญ
							วันที่............เดือน.........................พ.ศ..................
เรื่อง	ขอลาออกจากราชการ
เรียน	นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดอำนาจเจริญ
		ด้วยข้าพเจ้า.......................................................................ได้เริ่มรับราชการเมื่อวันที่................
เดือน...........................พ.ศ..................สังกัด.(ชื่อหน่วยงานที่บรรจุครั้งแรก).........................................................
ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง............................................................................................ระดับ......................................
กอง/สำนัก..........................................................................องค์การบริหารส่วนจังหวัดอำนาจเจริญ อำเภอเมืองอำนาจเจริญ จังหวัดอำนาจเจริญ ได้รับเงินเดือนอันดับ.........................................ขั้น...................................บาท        มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการ เนื่องจาก ................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
		จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการตั้งแต่วันที่...........เดือน..........................พ.ศ....................
						ขอแสดงความนับถือ

					   (............................................................)
				    ตำแหน่ง...............................................................
 
   ความเห็นผู้บังคับบัญชา (ผู้อำนวยการกอง)			คำสั่งของผู้มีอำนาจอนุญาตลาออก
ได้รับหนังสือขอลาออกเมื่อวันที่...............................		 อนุญาต
เป็นกรณียื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้า			 ยับยั้งการลาออกไว้จนถึง
ไม่น้อยกว่า 30 วัน	      น้อยกว่า 30 วัน			วันที่........................................................
เห็นควร อนุญาต ตั้งแต่วันที่………………………….		 อื่นๆ..............................................................
เนื่องจาก..................................................................		      ………………………………………………………….…
ยับยั้งการลาออกไว้จนถึงวันที่..................................		      ………………………………………………………..…..
เนื่องจากจำเป็นเพื่อประโยชน์แก่ราชการ เพราะ		      …………………………………………………………….
...............................................................................		      …………………………………………………………….
...............................................................................
………………………………………………………………..……
อื่นๆ.................................................................		(ลงชื่อ)..................................................................
							       (..................................................................)
(ลงชื่อ).........................................................			(ตำแหน่ง)........................................................................
         (..................................................................)		วันที่..............เดือน.............................พ.ศ.......................
ตำแหน่ง..........................................................................		
วันที่............เดือน..............................พ.ศ........................


หมายเหตุ	ตามมาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับให้ออกจากราชการ พ.ศ. 2558
1. ให้ยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการต่อนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด โดยให้ยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความจำเป็นพิเศษหรือกรณีลาออกเพื่อดำรงตำแหน่งทางการเมืองหรือเพื่อสมัครรับเลือกตั้ง
2. นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด จะอนุญาตให้ยื่นใบลาออกล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วันก็ได้ โดยมีคำสั่งอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออก
3. ถ้ายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน โดยไม่ได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด หรือยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการโดยมิได้ระบุวันขอลาออก ให้ถือวันถัดจากวันครบกำหนด 30 วัน นับ แต่วันยื่นเป็นวันขอลาออก
4. ในกรณีลาออกเพราะป่วย ให้แนบใบรับรองแพทย์เสนอไปด้วยว่าเป็นโรคอะไร




